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Institut Alt Penedés Data: Juliol 2023 C/ coordped/INICI CURS/ guies

profes-alumnat/guies 23-24

1.1  Presentacio

Aquest document que tens a les mans pretén ser una eina que t’ha d’ajudar a situar-te en el dia a dia
del centre i que et recordara les normes basiques de funcionament. I.’has de tenir sempre a ma perque
et pot ser util al llarg del curs.

No dubtis a preguntar tot allo> que no et quedi clar al teu tutor o tutora. Es la persona que
t'acompanyara tot el curs en el teu aprenentatge. Has de dipositar-hi tota la teva confianga.

Esperem que la teva estada a I'Institut Alt Penedés sigui el més agradable possible. Aconseguir-ho és
cosa de tots.

1.2  Horari del centre i dels nivells

D’Institut Alt Penedes ofereix els ensenyaments d’ESO, Batxillerat, Cicles Formatius de Grau
Mitja 1 Superior (familia electrica 1 mecanica), aixi com Programes de formacié i insercié (PFI) i el
d’Itinerari Formatiu Especific (IFE).

En el centre s’hi fan classes des de les 8:10 fins les 22:00 h.

Horari de 4t ESO: 30 hores setmanals, tal com s’aprecia en el quadre seglient:

Moduls lectius de 55 minuts (curs 2023/2024)
Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres

8.10-9.05

9.05-10

10-10.55
10.55-11.25 ESBARJ]O o LECTURA

11.30-12 ESBARJ]O o LECTURA

12-12.55
12.55-13.50
13.50-14.45

1.3 Espais del centre

1.3.1 Aulari
Les aules es distribueixen en dos blocs, A1 B

Bloc A:
planta baixa: Tallers T1, T21T3
primera planta: Aules A5, A6, A7, A8
segona planta: Aules A9, A10, A11, A12.
Laboratoti 3 i Aula de dibuix
Bloc B:
planta baixa: Aules B1, B2, B3, B4 i accés al taller eléctric
primera planta: Aules B5, B6, B7, B8 i aula de suport
segona planta: Aules B9, B10, B11 i B12
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1.3.2 Altres espais (que no estan en els blocs A i B)

Planta baixa:

Consergeria, Departament de Ciencies Socials, despatx de Mediacié, Departament de Psicopedagogia,
despatx de visita pares, lavabo. Despatx de P’AFA.

Secretaria, Direccid, Prefectura d’Estudis, cantina, sala de professors, sala de guardia.

Primera planta:

Biblioteca, departaments, despatx de I’Associacié d’estudiants, aules d’informatica, laboratoris 1 1

2, aula de musica

Altres edificis i serveis exteriors a edifici principal: tallers, pistes 1 gimnas. PFIL, PTT, IFE, Moduls 1, 2, 3

1.4  Equip directiu i coordinacié de cicle

Directot: Catles Rull

Cap d’Estudis d’ESO 1 Batxillerat: Pere Cuscod

Cap d’Estudis de Cicles Formatius: Felip Martin
Cap d’Estudis adjunt Marina Agudelo
Coordinadora Pedagogica: Patricia Martinez
Secretati - Administrador Pere Pujol
Coordinacié de 1r ESO: Rosa Vivd
Coordinaci6é de 2n ESO: Xavier Calonge
Coordinacié de 3r ESO: Victor Nieto
Coordinacié de 4t ESO: Carolina Macia
Coordinacié de Batxillerat: Montse Domeénech

1.5 Calendari del curs actual

1t trimestre: Del 6 de setembre a 'l de desembre

2n trimestre: Del 4 de desembre al 8 de mar¢

3r trimestre: De I'l de marg al 21 de juny

Projecte de recerca: Del 6, 7,17, 18119 de juny

Vacances de Nadal: Del 21 de desembre al 7 de gener (ambdos inclosos)
Vacances de Setmana Santa: Del 23 de marg a I’l d’abril (ambdos inclosos)

Dies de festa de lliure disposicio: 13 d’octubre, 7 de desembre, 12 de febrer, 29 1 30 d’abril, 20 de maig

Lliurament butlletins de notes: 20 de desembre, 22 de mar¢ i 21 de juny

1.6 Personal No Docent
Secretaria: Myriam Alabreda i Pilar Cardas
Consergeria: Julia Heras, Joaquim Barber, Dolores Cordobilla

1.7  Consell Escolar

El Consell Escolar és el maxim organ de decisié del centre. Esta format pel Director, Cap d’ Estudis,
un representant de I'ajuntament, 8 representants del sector professorat, 3 representants del sector
pares, 1 representant de PAMPA, 4 alumnes, 1 representant del Personal No Docent, 1 representant
del sector empresarial (amb veu i sense vot) 1 pel Secretari del centre (amb veu i sense vot). Dins del
Consell Escolar hi ha les Comissions Economica i de Convivencia.

1.8. Associacié d’estudiants

L’institut compta amb una Associacié d’estudiants que participa activament en la cohesié de tota la
nostra comunitat educativa.
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2 II. INFORMACIO DEL CURRICULUM

2.1 Curriculum

El curriculum és el conjunt d’arees que estudiaras aquest curs. En aquest curs, tindras materies
comunes, optatives (3 franges) i 1 hora de Servei comunitari.

A final de curs hauras de fer un Projecte de Recerca, és a dir, un treball sobre un tema
determinat que hauras de defensar davant d’un tribunal de 2-3 professors. A partir de gener,
rebras informacié respecte a la tria del tema i posterior desenvolupament del treball, sota la
direcci6 del professor tutor/a del teu PREC.

Les assignatures d’aquest 4t curs son:

Llengua Catalana
Llengua Castellana
Llengua Estrangera (Angles)
Matematiques

Cieéncies Socials

E. Fisica

Tutoria

Servei Comunitari

Matéries optatives

Matéries optatives

O~ PN W AR WVLW

Grup flexible
Grup flexible
Grup flexible
Grup flexible

(3 franges)

Franja 1 Franja 2 Franja 3
Fisica 1 Quimica Fisica i Quimica Frances
Biologia i Geologia Biologia i Geologia Alemany
Informatica academica Tecnologia academica Informatica academica
Formacié i orientacié personal i professsional Economia Informatica aplicada
Llati Filosofia Visual i plastica

Ciéncies aplicades
Tecnologia aplicada

Informatica aplicada

Emprenedoria
Moén classic
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2.2 Matéries i professors de 4t ESO

MAPA PROFESSORAT 4t ESO coordped/Greunions profes/mapa professorat Equips docents 23-24
GRUP GRUP GRUP GRUP GRUP
AREA 4tESO A FLEXIBLE 4t ESO B 4tESO C FLEXIBLE 4tESO D 4 ESOE
tutor/a Tutor: P. MATEU Tutor: J. CALAF Tutora: T. ORDONEZ Tutora: M. MORELL Tutora: L. ESTRAGUE (Subs. J. ESCOFET)
Flex B G.BAS Flex DI J. BERNAT
CATALA P. MATEU Flex C1 G.BAS Flex E1 L. ESTRAGUE (Subs. J. ESCOFET)
Flex BC2 J. BERNAT Flex DE2 L. ESTRAGUE (Subs. J. ESCOFET)
Flexc BI E. LAZARO Flex D1 E. LAZARO
CASTELLA C. MACIA Flex: C1 C. MACIA Flex E1 C. MACIA
Flex 2 C. MACIA Flex DE2 C. MACIA
Flex B J. CALAF Flex DI C. MORAL
MATEMATIQUES V. LORENZO Flex C1 C. MORAL Flex E1 C. MORAL
Flex 2 J. CALAF Flex DE2 V. LORENZO
ANGLES| J.ROMEU G. BELTRAN G. BELTRAN M. MORELL M. MORELL
CIENCIES SOCIALS J. MATEU T. ORDONEZ T. ORDONEZ T. ORDONEZ T. ORDONEZ
EDUCACIO FISICA A FRANCO A FRANCO A FRANCO A FRANCO E. FISICA
FRANJA 1 FRANJA 2 FRANJA 3 SERVEI COMUNITARI
Fisica i quimica: J. Maiié Fisica i quimica: J. Mafié Francés: L. Fenollar Projecte Buchewald T. ORDONEZ
Biologia i geologia: M. Ferrerons // N. Sonet Biologia i geologia: N. Sonet Alemany: J. Romeu Caritas L LLOPART
Informatica académica: C. Estevan Teenologia académica: J. L. Moran Informatica académica: J. Calaf Espiga J. PRADAS
Formacié i orientaci6 personali professional: P. Mateu Economia: M. Andreu Informatica aplicada: C. Estevan Projecte rius C. MESTRES
Llati: A. Vidias Filosofia: J. Pradas // G. Jorba Visual i plastica: M. Andrade Labdoo V. LORENZO
Ciéncies aplicades: A. Vilalta Informitica aplicada (Grup A): V. Lorenzo Emprenedoria: M. Andreu Contacontes (primiria) J. ROMEU
Tecnologia aplicada: J. Calaf Informatica aplicada (Grup B/C/D/E): R. Vila Mon classic: A. Vifias Rebost Solidari J. FERRE
Auxiliars de conversa (primaria) G. BELTRAN
Coordinadora 4t ESO: Carolina Macia Parelles lingistiques M. MOTA
Orientador 4t ESO: Pep Mateu

III. INFORMACIO D’°ORDRE PRACTIC

Assisténcia alumnat

1. L’assisténcia a classe és obligatoria per a qualsevol nivell.
Si un alumne falta a classe ha de portar el corresponent justificant signat pels pares 'endema
d’haver faltat. Ha de demanar aquest justificant al tutor/a.

3. Si un alumne/a ha de sortir del centre en hores de classe cal que porti el full &
“Autoritzacio de Sortida” degudament emplenat i signat pels pares o responsable legal. I el
patre/mare o tutor legal haura de venir a buscar-lo.

Entrades al centre, retards

4. La puntualitat és fonamental per al correcte funcionament de les classes. Es recorda que
tres retards constitueixen una incidéncia.

Normes basiques a ’aula

5. A classe no es pot menjar.
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6. No es pot utilitzar el mobil, ni MP3 o similars en tot I’edifici (ni tampoc al pati). Mai,
sota cap circumstancia es poden enregistrar imatges. En cap cas, el centre NO es fa
responsable de la seva perdua, robatori o deteriorament.

7. Els alumnes no poden sortir de I’aula fins que no soni el timbre i el professor aixi ho
indiqui. Aquest curs, a més, en cap cas podran sortir al passadis al canvi de classe.

8. No es pot portar cutters, tipp-ex liquids ni permanents.

9. No es pot comengar a fer classe si I’aula no esta en bones condicions de netedat.

Convivéncia al centre

70. El centre disposa d’unes normes de funcionament i organitzacié que pretenen regular certes
situacions que puguin esdevenir contraries al bon funcionament del centre.

11. Quan a T'aula sorgeixi un conflicte que impliqui I'expulsié d’algun alumne, el professor
I'enviara a la sala de guardia i registrara una expulsi6 a iEduca. L’expulsié es comunicara a la
familia de forma automatica.

12. Quan un alumne acumuli tres incidéncies/expulsions, vindra una tarda de 16:00 h a 17:30 h i
haura de fer deures i tasques comunitaries.

13. Si un alumne acumula 6 incidencies, pot perdre el dret d’assistencia a classe.

14. Si un alumne té incidencies/expulsions és molt probable que se’l privi de participar a les
sortides o altres activitats no lectives que faci el seu grup-classe.

Delegat/delegada

15. Cada classe triara un delegat o delegada en una votacié formal a principi del mes d’octubre.
El delegat és I'enllag del grup classe amb el tutor. El delegat representa i transmet I'opinid
majoritaria del grup encara que no necessariament hi ha d’estar d’acord. El delegat participa
també a les reunions previes a les juntes d’avaluacié, de delegats, etc.

16. També hi haura la figura d’ecodelegat/ada, responsables d’aula i delegat/ada de lectura.

Material necessari

17. Els alumnes han de venir cada dia amb tot el material necessari per al correcte
desenvolupament de les classes d’aquell dia: material habitual (llibres, llibre de lectura,
llibretes, carpeta, etc.) i material especific que faci falta (equip d’educacié fisica, estris de
dibuix, etc.).

18. No portar el material pot comportar un avis o incideéncia a iEduca.

Taquilles

19. I’AFA (Associacié de families d’alumnes) del centre posa a disposicié de I'alumnat un cert
nombre de taquilles en régim de lloguer anual.

Agenda escolar

20. L’agenda és una eina imprescindible i d’as obligatori en el procés d’aprenentatge. No serveix
només per anotar els deures sind també com a eina de comunicacié entre el professorat i la
familia de 'alumne. Ha d’estar sempre en bones condicions.

Fotocopies

21. El servei de reprografia del centre esta instal-lat a consergeria.

Entrepans a ’esbarjo
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22. Aquest curs no hi haura servei de cantina fins al segon trimestre (si la pandémia ho permet),
per tant és molt important que porteu I'esmorzar de casa. Us demanem que feu servir
carmanyoles o embolcalls reciclables per tal d’evitar un malbaratament innecessari de paper
d’alumini.

Transport escolar
23. El transport el gestiona el Consell Comarcal de ’'Alt Penedés i s’adreca als alumnes d’ESO
de fora de Vilafranca. Els horaris de les parades i les rutes les facilita el Consell Comarcal.

Servei de Mediacio

24. L’institut disposa d’aquest servei per fomentar la resolucié de conflictes per mitja del dialeg i
posada en comu de punts de vista dispars.

Pla de Lectura

25. El Pla de Lectura inclou 30 minuts de lectura diaria (primera o segona franja, segons
calendari) a tots els grups d’ESO 1 Batxillerat.

La cultura de I’esforg
26. Has de ser conscient que acabes de comengar un procés d’aprenentatge que culmina amb

'assoliment del titol de graduat en ESO. Per la qual cosa, has de tenir molt clar que només
podras aconseguir aquest objectiu per mitja d’un treball constant i I'esfor¢ diari. Si
compleixes aquests dos condicionants, I'ajut per a superar les possibles dificultats te’l
proporcionara el professorat.
Per tal de seguir bé el curs et recomanem a més:

e Dedicar a 'estudi una estona diaria a casa.

e Aprofitar el temps a classe, estar atent i treballar.

e Repassar i estudiar per als examens.
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